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提供計畫主持人或計畫相關使用者即時
帳務請購及查詢。

利用www技術將計畫帳務的相關資訊，透
過本系統提供給特定的各計畫主持人查
詢瀏覽，而且提供計畫主持人輸入相關
請購資料並可做立即性的預算控制。



部門經費：泛指單位內部支應年度工作
經費，需每年重新分配當年
可用額度。

計畫經費：泛指專題研究、專款專用之
經費，執行至該計畫結束為
止。

校內經費來源區分



請購功能簡介

【新增請購】：申請新的請購案。

【購案管理】：已申請購案之報銷作業、檢視購案審核進度、修改、刪除

、列印及查詢。

【會簽作業】：提供預算管理單位進行購案會簽審核的機制。（僅部門請

購查詢使用）

【經費授權】：單一計畫(或部分經費)系統預設主持人具請購或查詢權限

，若欲多人使用該經費時，則由計畫主持人(或經費控管人

)授權其他使用者(或其他單位)請購或查詢之權限。

【決標/核銷】：提供採購單位，進行經辦購案決標及核銷作業。



請購功能簡介

【經費分類】：提供使用者，建立該系所自訂的經費分類代碼，提供更為仔細的

管理方式。（僅部門請購查詢使用）

【購案查詢】：提供使用者查詢己結案或未結案的請購之明細。

【授權查詢】：提供被授權人查詢被授權的計畫及分配的金額。

【決標統計】：配合『決標/核銷』作業統計報表。

【其他清單】：提供收入退回案件的造冊功能(如學分費、停車證…) 。



進入網路請購系統



網路請購登入畫面

輸入使用者帳號及密碼

點選連結文字，即可下載申請書



登入後主畫面



修改密碼畫面



請購類型及說明
•選擇［部門預算］或［計畫請購］後，點選【新增請購】按鈕



•進入請購查詢作業，左上角會顯示請購年度
選擇請購年度

•若要查看以前年度購案，可至［選擇請購年度］調整



請購類型：

• 1萬元(含)自行辦理核銷

• 1~3萬元先請購後核銷

• 由總務處辦理(含共約)

• 黏貼憑證封面

• 借支請購(零用金借支勿用)

• 人事、差旅清冊請購

a. 人事清冊

b. 印領清冊不含補充保費

c. 國內差旅

d. 補充保費

e. 國外差旅



新增請購-1~3萬元先請購後核銷

填寫用途說明

填寫品名規格

填寫經費



新增請購-1萬元(含)自行辦理核銷

填寫用途說明

填寫品名規格

填寫經費



•當查無受款人時，可新增受款人資料



新增請購-借支請購

填寫用途說明

填寫品名規格

填寫經費



購案管理-借支請購：借支沖銷



購案管理-借支請購：借支繳回



新增請購-配合款申請

1.填寫用途說明

2.指定經費用途
3.選擇年/月

4.填入清冊明細資料與金額



新增請購-人事費清冊

1.填寫用途說明

2.指定經費用途3.選擇年/月

4.填入清冊明細資料與金額



新增請購-印領清冊不含補充保費

1.填寫用途說明

2.指定經費用途3.選擇清冊類別及年/月

4.填入清冊明細資料與金額



新增請購-國內差旅

1.填寫用途說明

2.指定經費用途

3.填入出差明細資料

•⼀筆差旅報告表限報⼀人
•明細請逐日表達



新增請購-補充保費
• 填寫內容後，點選【存入】，即可印出清冊
• 補充保費會依指定所得代碼、保費身分別、金額自動計算帶出。

1.填寫用途說明

2.指定經費用途

4.填入清冊明細資料與金額

3. 選擇所得代碼、
清冊類別、年/月



新增請購-國外差旅

1.填寫用途說明

2.指定經費用途

4.填入出差明細資料

3.選擇出國類型，
填入國家/城市

•⼀筆差旅報告表限報⼀人
•明細請逐日表達



四、經費授權
•計畫主持人於【經費授權】可新增、增減與檢視授權紀錄。

會開放查詢整個
計畫的資料



•被授權人於【授權查詢】可檢視自己被授權的計畫金額。
四、經費授權



查詢功能簡介

【計畫清單】列出指定計畫截至目前為止的執行狀況。

【用途明細】列出指定計畫包含經費用途總執行狀況與其動支率。

【收支明細】列出指定計畫之經費收支數及請購明細(包括已審及未審購案)

【請購明細】列出指定計畫之所有己/未結案及己/未審的請購狀態和用途明

細表。

【流用明細】呈現指定計畫之預算截至目前為止的分配及流用狀況。（限部

門請購作業）

【購案品項】由品項關鍵字找出相關請購單、動支經費及金額。



常見問題
Q:跨年度計畫購案要如何核銷?
A:請回到原案件申請年度(如:112年)，找到案件進行核銷。

Q:登入後畫面呈現空白，無反應?
A:請注意瀏覽器右上方，是否封鎖彈出式視窗。

Q:遇到特殊字、罕見字無法輸入?
A:建議拆字或換字。

Q:使用系統時顯示404錯誤訊息?
A:請嘗試重新登入系統。



說明結束，謝謝。

第29頁


